breve @ breve.do  (809) 869-5959

Centro de ayuda « Primeros pasos

Coémo empezar en Breve”®

Una empresa no empieza en blanco: llega con dinero en el banco, mercancia,
clientes que le deben y trabajadores con su antigliedad. Esta guia explica, en el
orden en que conviene hacerlo, como preparar la numeracion y los comprobantes,
como cargar lo que la empresa ya tiene y como registrar el asiento de apertura,
para que desde el primer dia la contabilidad y cada médulo digan lo mismo.

ANTES DE EMPEZAR
La fecha de corte

Todo parte de un dia: la fecha de corte, el primer dia en que la empresa opera en Breve. Lo que pasé
antes entra como saldo inicial, y lo que pasa desde ese dia se registra como operacion normal.
Conviene elegir el primer dia de un mes, para que los reportes y las declaraciones arranquen limpios.

01 02 03 04

Preparar Cargar Abrir Comprobar
Numeracion y series de Cuentas, banco, clientes, Un solo asiento con todos Cada modulo igual a
comprobantes. items y personal. los saldos. su cuenta.

Un ejemplo de principio a fin

Usamos de ejemplo a Industrias Montecito, la empresa de demostracién de Breve®: una distribuidora de material
eléctrico que empezo a operar en Breve el 1 de julio de 2026, después de doce afios como negocio informal. Las
capturas son de su cuenta.
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PASO 1

La numeracion de los documentos

Cada factura, cotizacion, recibo de cobro, nota de crédito y asiento lleva su nimero interno, que
Breve asigna en orden. Si la empresa viene de otro sistema y quiere seguir su numeracion, por

ejemplo, que la primera factura en Breve sea la 4,821, se indica antes de emitir el primer documento

de ese tipo.

01  Abrir la numeracion

En Mantenimiento > Numeracién de documentos. La lista muestra cada documento con su primer numero, el Gltimo
emitido y el préximo.

02 Cambiar el primer nimero

En el menu : del documento, «Editar primer nimero». Escribir el nimero con que debe empezar y guardar.

03 Dejarlo seguir solo

Después del primer documento, la numeracion sigue sola de uno en uno, y el primer nimero ya no se puede editar.
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Numeracion de documentos en una empresa nueva: todo empieza en 1,
y el asiento de diario ya va por el 4 porque la apertura esta registrada.
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Numeracién de documentos

Documentos

El primer nimero solo se usa para el primer documento de cada tipo; después la numeracion sigue sola. Por eso solo se
puede editar mientras no se haya emitido ninguno.

Documento

Factura

Primer numero

1

Ultimo emitido

Ninguno

Préximo

™

Cotizacion

Recibo de cobro

Ninguno

Ninguno

Nota de crédito

Ninguno

Asiento de diario
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PASO 2

Las series de comprobantes fiscales

Para facturar con valor fiscal, la empresa necesita las secuencias de comprobantes electrénicos (e-
NCF) que autoriza la DGII en su Oficina Virtual: la E31 para crédito fiscal, la E32 para consumo, la
E34 para notas de crédito y las demas que use. Cada secuencia autorizada se registra en Breve como
una serie, con su rango, su nimero de autorizacion y su vencimiento, y Breve toma de ahi el siguiente
comprobante de cada factura.

01 Abrir las series

En Ventas > Series NCF. La lista muestra cada tipo de comprobante con su rango, el Gltimo emitido, los disponibles y
el vencimiento. En una empresa nueva, todos aparecen sin serie activa.

02 Agregar la serie

Pulsar +. Elegir el tipo de comprobante, por ejemplo, E31, y escribir el Prefijo, el rango Desde y Hasta, el nimero de

autorizacion y el vencimiento, tal como aparecen en la autorizacion de la DGII.

03 Activarla o programarla

«En uso» activa la serie ahora mismo. «Programada» la deja lista para que entre sola cuando se acabe la que esta
en uso, sin parar la facturacion.
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Series NCF

Tipos de comprobante

Cadigo

l

3

Nombre

FACTURA DE CREDITO FISCAL ELECTRONICA

Rango

SIN SERIE ACTIVA

& MPINALES @
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&:on serie activa | / Todas | Sin serie al:!iva\
. /

Ultimo Disponibles Vencimiento

E

FACTURA DE CONSUMO ELECTRONICA

SIN SERIE ACTIVA

g

COMPROBANTE ELECTRONICO PARA REGIMENES ESPECIALES

SIN SERIE ACTIVA

)
g
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COMPROBANTE ELECTRONICO GUBERNAMENTAL

COMPROBANTE DE EXPORTACION ELECTRONICO

NOTA DE CREDITO ELECTRONICA

SIN SERIE ACTIVA

SIN SERIE ACTIVA

SIN SERIE ACTIVA

[g

GASTOS MENORES ELECTRONICO

SIN SERIE ACTIVA

I

T

COMPROBANTE DE COMPRAS ELECTRONICO

SIN SERIE ACTIVA

NOTAS DE DEBITO ELECTRONICA

SIN SERIE ACTIVA

Los tipos de comprobante electrénico de una empresa nueva, todavia sin serie.
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Nueva serie

Tipo de comprobante
E31 — FACTURA DE CREDITO FISCAL ELECTRONICA

Prefijo
E31

Desde.
1

No. de Autorizacién
6005004127

Vencimiento
31/12/2027

Estado inicial

@ En uso (activa) O Programada

"En uso' activa esta serie y pasa la anterior a usada. "Programada’ Ia deja lista para activar despuss.

Una serie E31 del 1 al 500, en uso desde que se agrega.

Pide un rango a tu medida

Un rango demasiado corto obliga a pedir otro a mitad de mes, y uno demasiado largo vence sin usarse. Calcula con las
facturas que emites en un ano y deja una serie programada antes de que se acabe la actual.

PASO 3
El catalogo de cuentas y el banco

Al darse de alta, la empresa recibe un catalogo de cuentas con lo esencial. Una empresa que viene de
operar de manera informal suele necesitar algunas mas para su apertura, y conviene crearlas antes
de cargar nada, porque el asiento y los modulos las van a usar.

& Una cuenta por cada banco 2 Cheques por depositar
Debajo de Bancos, una cuenta contable por cada Para los cheques de clientes recibidos antes del
cuenta bancaria, por ejemplo, BANCO BHD, que corte y depositados después.
después se vincula con la cuenta en Bancos
> Cuentas.
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Provision de prestaciones

La antigliedad de los trabajadores que la empresa

hereda, si el contador decide reconocerla.

Crear las cuentas

Aportes y apertura

Aportes para futuras capitalizaciones, si el
patrimonio supera el capital social, y una cuenta
transitoria de apertura, que se explica en el paso 5.

En Contabilidad > Cuentas, agregar cada cuenta debajo de su grupo.

Crear la cuenta bancaria

En Bancos » Cuentas, agregar la cuenta con su banco, su nimero y su moneda, y vincularla con su cuenta contable.

Si tu banco no aparece en la lista, escribenos y lo agregamos.

PASO 4

La carga inicial, médulo por moédulo

Cada médulo necesita su propio detalle para trabajar: las existencias de cada item para vender, lo
que debe cada cliente para cobrar, el fondo de la caja chica para reponerla. Ese detalle se carga en su
madulo, y su saldo contable entra una sola vez, con el asiento de apertura.

O
M

Jo

Clientes y vendedores

En CRM > Clientes, cada cliente con su tipo de
comprobante, su condicion de pago, su limite de
crédito y su vendedor. Si la empresa no tiene

vendedores, se crean antes en CRM » Vendedores.

Items y existencias

El catalogo de items con su costo y su precio, y un
ajuste de entrada en Inventario » Ajustes con la
cantidad y el costo de cada uno.

Suplidores y personal

Los suplidores en Compras > Proveedores, y

los trabajadores en Recursos Humanos con su
fecha de entrada real, que es la que cuenta para
sus prestaciones.
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Lo que deben los clientes

En Ventas » Cuentas iniciales, cada factura pendiente
al corte, sin asiento. Se explica abajo.

Banco y caja chica

El saldo del banco, como un depésito del dia de
corte. La caja chica, en Bancos » Cajas chicas, con su
fondo y su responsable.
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Lo que deben los clientes

Las facturas de antes del corte no se vuelven a facturar: se registran como cuentas
por cobrar iniciales, con su nimero, su comprobante y su saldo, para poder
cobrarlas en Breve y verlas en la antigiedad de saldos. No generan asiento ni
salen en el 607, porque ya se reportaron cuando se emitieron.

01 Abrir las cuentas iniciales
En Ventas > Cuentas iniciales, pulsar +.

02 Llenar la factura

El cliente, el vendedor, el niimero de factura, el NCF, la fecha, los dias de vencimiento, el monto sin ITBIS y el
ITBIS. Si el cliente ya abon6 una parte, se escribe en «Ya cobrado».

03 Seguir con la siguiente

Al guardar, el formulario conserva el cliente, el vendedor y la fecha, para cargar seguido varias facturas del
mismo cliente.

Cuenta por cobrar inicial

Cliente

CONSTRUCTORA ALMONTE & ASOCIADOS, S.R.L.

Vendedor*

MANUEL PAREDES

Nimero de factura* NCF
534 B0100000534

Fecha de la factura* Dias de vencimiento*
17/6/2026 30

Monto sin ITBIS* ITBIS*
260042.31 46807.62

R = Total $306,849.93
0 - Balance $306,849.93

Guardar Cerrar
e

Una factura de crédito fiscal de junio que Constructora Almonte todavia no ha pagado.
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Las 38 facturas pendientes de Montecito al corte, de 19 clientes.

Cuentas por Cobrar Iniciales

Buscar
Escribe el dato

& MPINALES @

c|+

Ventas por Despacho ros

@ Solo con balance
Factura Vendedor Monto Cobrado Balance
RAMON ANTONIO CUEVAS T
4902 ° 29 JUN 2026 (15 DIAS @ -, S‘\’W 121’ o $0.00 oo $72,904.54
B0200004902
SANTO TOMAS GERMAN .
55 ° 36 JUN 2026 (15 D1AS [ "“;';‘S b $0.00 pop $71,365.15
B0200004895
CONSTRUCTORA ALMONTE & ASOCIADOS, S.R.L. TR
ooe 4
540 ° 76 JUN20%6) (30DIAS @ 4 $0.00 vop $211,913.67
ITBIS $32,325.81
B0100000540 8
FELIX MANUEL TEJEDA S e
4863 ° 23 JUN 2026 (15DIAS @ j oy $0.00 por $120,933.70
ITBIS $18,447.51
B0200004863 $
JUAN GARLOS ROSARIO PENA e CIREETCE
4839 o 20 JUN 2026 ) (15DIAS @ - S’W 676’ - $0.00 por $10,987.65
B0200004839
CONSTRUCTORA ALMONTE & ASOCIADOS, S.R.L. CETATER
= e TN 202 (30 07AS () D";B‘S e $0.00 vor $306,849.93
807

B0100000534

Lo que se debe a los suplidores
Si la empresa viene de operar a nombre de su dueno, sus deudas con suplidores

también estan a su nombre, y las facturas se emitieron a su cédula. La forma mas

simple, y la que recomendamos, es saldarlas antes del corte con los fondos del

negocio, de forma tal que la empresa nazca sin deudas de la etapa informal. Es lo

gue hizo Montecito.

Si no se pueden saldar antes

La empresa solo puede asumirlas con un acuerdo en que cada suplidor la acepta como deudora y libera al dueno por
escrito. Esas facturas no son comprobantes de compra de la empresa: se registran en Compras > Facturas recibidas
sin NCF, con el total como monto y sin ITBIS, para poder pagarlas sin que salgan en el 606. Conviene que lo revise

un contador.

Como empezar en Breve
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PASO 5
El asiento de apertura

El asiento de apertura es la primera pagina de la contabilidad: todo lo que la empresa tiene, en el
débito, y todo lo que debe y lo que pertenece a los socios, en el crédito. La diferencia entre lo que
tiene y lo que debe es exactamente su patrimonio, y por eso cuadra.

La regla: cada saldo, una sola vez

El error mas comun al abrir es cargar el mismo saldo en el asiento y en el moédulo, de forma tal que el banco, por
ejemplo, aparece dos veces. Por eso el detalle se carga sin asiento siempre que el médulo lo permite. Cuando un
modulo asienta por su cuenta, como el depdsito del saldo del banco, su asiento va contra una cuenta transitoria de
apertura, y el asiento de apertura lleva esa misma cuenta en lugar del banco. Al final la cuenta de apertura queda en
cero, y si no queda en cero, algo se registro dos veces.

01 Registrar el asiento

En Contabilidad > Diario General, pulsar +. Fecha de corte, origen entrada directa, referencia xAPERTURA», y una
linea por cada cuenta con su saldo.

02 Revisarlo con el contador

Antes de guardarlo, el contador lo revisa linea por linea: es la Unica vez que todos los saldos entran juntos.

03 Registrar el depdsito del banco

En Bancos, un deposito del dia de corte por el saldo del banco, con su asiento contra la cuenta de apertura.

Cuenta Débito Crédito
Apertura de operaciones, en lugar del banco 2,946,394.13

Caja chica 21,017.60

Cheques por depositar 695,958.27

Cuentas por cobrar a clientes 4,403,483.51

Inventario de mercancias 17,189,616.19

Provision de prestaciones laborales 954,934.66
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Cuenta

Capital suscrito y pagado

Aportes para futuras capitalizaciones

Totales

INouUsTRIAS
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El asiento de apertura de Montecito en el Diario General, el 1 de julio de 2026.

PASO 6

Débito

25,256,469.70

Crédito

15,000,000.00

9,301,535.04

25,256,469.70

& MPINALES @

Consultar Asiento ==
Consultar Asiento
REFERENCIA FECHA
APERTURA 1JUL2026 —12:00 A. M.
Cadigo Cuenta Débito Crédito
110102 D CAJA CHICA $21,017.60
110104 D CHEQUES POR DEPOSITAR $695,958.27
110401 D INVENTARIO DE MERCANCIAS $17,189,616.19
310303 D APERTURA DE OPERACIONES (TRANSITORIA) $2,946,394.13
110201 D CUENTAS POR COBRAR CLIENTES $4,403,483.51
210305 ¢ PROVISION DE PRESTACIONES LABORALES $954,934.66
310101 ¢ CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO $15,000,000.00
310102 ¢ APORTES PARA FUTURAS CAPITALIZACIONES $9,301,535.04
COMENTARIOS TOTAL DEBITO TOTAL CREDITO

Comprobar que todo cuadre

La apertura esta bien cuando la contabilidad y cada médulo dicen lo mismo. Se revisa una vez, el dia
de corte, y ahorra meses de diferencias que nadie sabe explicar.

01 El balance

En Contabilidad » Balances, cada cuenta debe tener el saldo del balance inicial que preparé el contador.

Como empezar en Breve
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02 Cada mddulo con su cuenta

El saldo del banco en Bancos, igual al de su cuenta contable. El valor del inventario, igual a la cuenta de inventario.

Lo pendiente en Cuentas iniciales, igual a cuentas por cobrar.

03 La cuenta de apertura

En el Mayor General, la cuenta transitoria de apertura debe quedar en cero.
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Los saldos de Montecito después de la apertura: el banco
BHD en Contabilidad coincide con su saldo en Bancos.

DUDAS COMUNES

& MPINALES @

Cuentas / Balances c
Criterio
Todas e
Cuenta Débito Crédito
ikl ° ACTIVO CORRIENTE DoP 25,256,469.70 boP 0.00 >
1101 j%: EFECTIVO Y EQUIVALENTES pop 3,663,370.00 pop 0.00 _)
110101 o CAJA GENERAL oor 0.00 oop 0.00 >
110102 o CAJA CHICA pop 21,017.60 oop 0.00 >
110103 o BANCOS pop 2,946,394.13 oop 0.00 g >
11010301 o BANCO BHD poP 2,946,394.13 pop 0.00 >
110104 o CHEQUES POR DEPOSITAR poP 695,958.27 oop 0.00 7)
1102 ° CUENTAS POR COBRAR pop 4,403,483.51 oop 0.00 >
110201 o CUENTAS POR COBRAR CLIENTES pop 4,403,483.51 pop 0.00 >
110202 ° CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS oop 0.00 oop 0.00 :

Preguntas frecuentes

¢Puedo cambiar el primer niimero después de facturar?

No. Una vez emitido el primer documento de un tipo, la numeracién sigue su secuencia. Por eso conviene definirla antes

de empezar.

éLas cuentas por cobrar iniciales salen en el 607?

No. Esas facturas ya se reportaron cuando se emitieron. En Breve solo se cargan para cobrarlas y para verlas en la

antigliedad de saldos.

Como empezar en Breve
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La cuenta de apertura no quedoé en cero

Un saldo se registré dos veces, o un auxiliar no coincide con la linea del asiento. Compara en el Mayor General cada
movimiento de la cuenta de apertura con su linea en el asiento.

éQuién debe preparar el balance inicial?

El contador de la empresa. Breve registra lo que él determina, y las decisiones de politica contable, como provisionar las
prestaciones o cdmo valorar el inventario, conviene dejarlas por escrito antes de abrir.

Version del 8 de octubre de 2026. La mas reciente esta siempre en breve.do/ayuda/empezar/.
Soporte por WhatsApp al (809) 869-5959.
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